様式3　総会議事録（書面決議・Web出席あり）

通常総会議事録
○○○○協同組合
１．総会の種類　　　　第○○回通常総会
１．総会招集年月日　　令和○年○月○日
１．開催日時　　　　　令和○年○月○日　　　午前○○時
１．開催場所　　　　　神奈川県○○市○○町○丁目○番○号　　　組合事務所
１．理事・監事の数及び出席理事・監事の数並びにその出席方法
　　　　　　　　　　　理事数　○○人　　出席理事数　本人出席○人（うちWeb出席○人）
　　　　　　　　　　　監事数　　○人　　出席監事数　本人出席○人（うちWeb出席○人）
１．総組合員数　　　　○○名
１．出席組合員数およびその出席方法
　　　　　　　　　　　○○名　　内訳　本人出席　　○○名（うち、書面出席○名、Web出席○名）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委任状出席　○○名
１．出席理事の氏名およびその出席方法
　　　　　　　　　　　本人出席　○○○○　　○○○○　　○○○○（Web出席）
１．出席監事の氏名およびその出席方法
　　　　　　　　　　　本人出席　○○○○（Web出席）
１．議長の氏名　　　　○○○○
１．議事録の作成に係る職務を行った理事の氏名　　　○○○○
１．議事の経過の要領およびその結果（議案別の可決、否決の別および賛否の議決権数）
　定刻に至り司会者○○氏開会を宣し、本日の通常総会は定足数を満たしたので有効に成立する旨を告げ、議長の選任方法を諮ったところ満場一致をもって○○氏が議長に選任され就任した。
　次いで議長は議長席に着き、ただちに議案の審議に入る。
第１号議案　　令和○年度事業報告書および決算関係書類承認の件
　議長は○○氏に原案を説明させ、次いで監事（を代表して）○○氏が、令和○年○月○日、財産目録、貸借対照表、損益計算書および剰余金処分案（または損失処理案）について監査したところ適正なものであると認める監査報告を行い、これを議場に諮ったところ満場一致をもって異議なく承認した。

～以下略～



